Ordner ordnen Dein Leben

Der Sinn alles in Ordner zu verpacken dient der Ordnung. Daher sollte von AufRen
ersichtlich sein, was sich in einem Ordner befindet. Fiir den privaten Bereich bendtigt

man eigentlich nur 5 Ordner. Mein personlicher Ordner-Masterplan:

1. Ordner

Zeugnisse, Arbeitszeugnisse, Mietvertrag, Arbeitsvertrag, Bausparvertrag

2. Ordner

Rente, Sozialversicherungsnachweise, Gehaltsnachweise

3. Ordner

Rechnungen (Wasser, Strom, Gas, Sonstiges)

4. Ordner

Versicherungen (Hausrat, Haftpflicht, Auto, Motorrad, Rechtsschutz)

5. Ordner
Bank

Wer seine Ordner auch nur wenig pflegt und aktualisiert, schafft es, seinen Ordner-
bestand niedrig zu halten. Dies ist wichtig! Nichts ist nerviger, als vor einem Regal mit

Ordnern zu stehen, wo ein gesuchtes Formular quasi in jedem Ordner sein kann.




